Zakladni skola a Materska skola Polepy,
okres Litomérice se sidlem Polepy 170, 411 47 Polepy

3‘% R : 602 179 800, E4 : info@skolapolepy.cz, @ : www.skolapolepy.cz, R, twrmq9w

Smérnice RS ¢&. 43Z: Vnitini #ad $kolni druziny

Zakladni 8kola a Matefska Skola Polepy, okres Litoméfice

r -

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Cj. /Skartaéni znacka 438 /2023 /A1, V5
Vypracovala: Katefina Pekarova , vedouci SD
Vydala: Mgr. Katefina Salavova, feditelka Skoly
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 31. 10. 2023

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

I. Uvodni ustanoveni

Skolni druzina je sou&asti pravniho subjektu Zakladni koly a Matefské Skoly Polepy, okres LitoméFice,
Polepy 2170, 411 47 Litoméfice. Jeji ginnost se Fidi Skolskym zakonem ¢&. 561/2004 Sb. dle § 30 odst. 1
o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani. Vychazi z ustanoveni vyhlasky
€. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

ll. Poslani $kolni druziny
Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace ucastnikl, Castecné také

dohledu nad uc&astniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druziny je uréena pro ugastniky prvniho a druhého stupné& zakladni $koly ve dnech $kolniho
vyucovani. Druzina mlze vykonavat €innost pro uc¢astniky, nebo uc€astniky a jejich zakonné zastupce.

ll. Cinnost $kolni druziny

1. Rizena zajmova ¢&innost — je tvofena predevsim vychovami (vytvarna, télesna, pracovni) a probiha
denné od 13:30 do 14:45 hodin. V tuto dobu neni mozné vyzvedavat u€astniky z druziny.

2. Spontanni ¢innost — zahrnuje volné hry u€astnikd v ranni ¢i odpoledni druziné.

3. Odpocinkova cCinnost — slouzi k odstranéni Unavy po vyucovani formou klidovych her, poslechové
¢innosti apod.

4. Pfiprava na vyucovani — rozSifovani a upevnovani poznatkd uc¢astnikd ziskanych pfi vyu€ovani formou
didaktickych her ¢&i dalSich €innosti.
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5. Prilezitostné akce — zpravidla pfesahuji ramec jednoho oddéleni (tematické a projektové dny, pévecké
vystoupeni, vylety).

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoiji &innost vyuziva
odborné ucebny (napf. télocviCna, Skolni hfisté a zahrada, pocitaova ucebna), fidi se pfislusnymi fady
pro tyto ucebny.

IV. Organizace skolni druziny

Do SD jsou zafazovani zaci prvniho stupné do naplnéni kapacity SD. V mimoradnych p¥ipadech Ize
z rozhodnuti Feditelky $koly pfijmout Zaky druhého stupné ZS. Do SD Ize pfijmout Zaky, ktefi maji v dobé
vyuky pfidéleného asistenta. V pfipadé, Ze ale SD neni schopna zajistit bezpeénost samotného Zaka i
ostatnich Uéastniktl pfi &innostech SD a zak nema pfidéleného asistenta na dobu pobytu v SD, nemuiize
byt do SD pfijat. Oddé&leni SD se naplfiuji do poétu 30 uéastnikil v jednom oddéleni. V ramci SD probiha i
stravovani Ugastnikd ve Skolni jideln&, které je souéasti denniho rezimu v SD.

Organizaci prihlaSovani a odhlaSovani ucastniku, pfedavani informaci rodi€¢im a pofizovani jmennych
seznamu pfihlasenych uc€astnikd zajistuji vychovatelky.

Ranni Skolni druZina je od 6:30 do 7:45 hodin (pfichod nejpozdéji v 7:30 hodin). Pfichod Gcastniki do
ranni SD probiha na zakladé zazvonéni na pfislusné oddéleni ranni druziny. Do ranni druziny se ucastnici
nepfihladuji, pouze se zaznamena jejich pfichod do elektronického dochazkového systému Bell Hop.
Z ranni druziny pfechazi u€astnici s vychovatelkou do 3aten, kde si ulozi své véci a odtud jiZ odchazi
samostatné do jednotlivych tfid.
Odpoledni Skolni druzina je od 11:45 do 16:15 hodin. Po skon&eni vyu€ovani pfeda tfidni uditelka
druzinové ucastniky vychovatelce. Zpusob odchodu ze Skolni druziny se fidi udaji v pfihlasce ucastnika
Skolni druziny.
Rozsah denniho_provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky $kolni
druziny. V ramci SD mohou byt organizovany i dalSi spole¢né &innosti. Vechny tyto akce musi byt pfedem
schvaleny feditelkou Skoly.
Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin pferusuje.

V. Prava a povinnosti G¢astnikl a jejich zakonnych zastupcu
Ugastnici jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpelnosti, s nimiz byli seznameni

¢) pInit pokyny pedagogickych pracovniku Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu se Skolnim nebo
vnitfnim fadem SD
d) chovat se slusné k dospélym i jinym zakum Skoly, dbat pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikd,

dodrZovat fad Skolni druziny a odbornych u€eben. Chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych
osob.

e) chodit do Skolni druZiny pravidelné a v€as, u€astnit se vSech organizovanych €innosti

f) chodit vhodné a Cisté upraveni a oble€eni, s ohledem na planované &innosti
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g) udrzovat prostory skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim

Pfed ukoncéenim ¢&innosti druziny ucastnici z bezpecnostnich divodd neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vychovatelky.

Ugastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; udastnikim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi $kodlivych
latek).

Ugastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpo&inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se viemi pfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi bez zbyte€ného
odkladu.

Ugastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecénost jeho nebo jinych osob, v€etné cennych pfedmétd, Sperkl, mobilnich telefond a tabletd. Skolni
druzina neruci za pfipadné ztraty &i znieni.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika vaci pracovnikim druziny se vzdy povazuji za
zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

PFi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze ucCastnika Skolni druziny vylougit. PFi
vylouceni ze Skolni druZiny se uplata vraci od nasledujiciho mésice pomérnou ¢asti.

Ugastnici a zakonni zastupci G&astnik( maji pravo na informace tykajici se zajmového vzdélavani. Dale
maji pravo se vyjadfovat k podstatnym zaleZitostem zajmového vzdélavani.

Ukon&eni provozu SD je v 16:15 hodin. Pfi nevyzvednuti G&astnika do stanovené doby, vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi€e u€astnika a osoby uvedené na pfihlasce ucastnika.
Pokud je tento postup bezvysledny, ve spolupraci s vychovnou poradkyni nebo metodikem prevence

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) pozada o pomoc Policii CR

Zakonny zastupce je povinen uhradit véas poplatek za SD.

Prihlasovani a odhlasovani

O zarazeni u€astnikd do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Ugastnici se pfihlasuji pouze do odpoledni $kolni druZiny.

Pfihlasovani a odhlasovani ucastnikd v 8D zajistuje vychovatelka a je provadéno na zéakladé pisemnych
zadosti rodic¢l zaka. Zaka do SD pfihlaSuje zakonny zastupce pfedanim fadné vyplnéné pfihlasky
s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu U&astnika z druziny.

Pokud ugastnik ze SD neodchazi sam v urditou dobu, musi si ho pfevzit zakonny zastupce osobné &i
osoba jim povéfena, ktera je uvedena v pfihlasce.

Omluvu nepfitomnosti UCastnika v druziné, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma Ucastnik
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto
skute€nost druziné pisemné.
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Odhlasit ugastnika ze SD Ize pouze pisemnou formou.
Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

Zajmové vzdélavani je poskytovano za Uplatu. Vysi Gplaty za pobyt v SD stanovi feditelka, a to ve vysi
150,- K& mésiéné. Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az
prosinec (600,- K&) a leden az €erven (900,- K&). VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok a je
zvefejiiovana na samostatném formulafi. Platby v hotovosti pfijima osoba urCena feditelkou Skoly —
hospodarka Skoly, jen zcela vyjime€né rodiCe plati bezhotovostnim zplsobem — pfevodem nebo
slozenkami. Pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednaji s vedouci vychovatelkou. Vedouci
vychovatelka informuje vedeni $koly. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem
jsou pisemné upozornéni na povinnost uhrazeni uplaty.

Pokud za Ucastnika neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditelku Skoly
nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka Skoly mize rozhodnout o pfipadném vylouceni Ucastnika ze
Skolni druziny.

Pokud bude ucastnik chybét, Castka se neméni, nesnizuje, neodedita!
V pfipadé preruseni provozu Skolni druziny v aktualnim Skolnim roce vice jak 5 dnli v mésici se platba
uCastnikovi snizi.
VI. Bezpeénost a ochrana zdravi uc¢astniku
Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni u€astnikll o bezpecnosti a chovani ve skolni

druziné, skolni jidelné, télocviéné, na Skolni zahradé a viceucelovém hfisti. O pouceni ucastnikl provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

Vichni Ugastnici se chovaji pfi pobytu v SD i mimo druZinu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j ani
jinych osob.

Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Ucastnikl ve Skolni druziné nebo pfi akci
pofadané SD, ucastnici hlasi ihned vychovatelce. Vychovatelka zajisti jeho oSetfeni, pokud to zranéni
vyzaduje, zajisti Iékafskou pomoc. Uvédomi rodie a provede zaznam do knihy urazd.

Vychovatelka chrani ucCastniky pfed vSemi formami zneuZivani a pfed kontaktem s omamnymi a
psychotropnimi latkami. Dale pak pfed fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pfed
socialné patologickymi jevy.

Skola odpovida za Ggastniky v dobé ginnosti druziny.
VII. Zachazeni s majetkem Skoly a Skolni druziny, ukladani osobnich véci

Se zapuj¢enymi hraCkami, pomuckami a materialnim vybavenim druziny zachazi ucastnik opatrné a
Setrné. Neni dovoleno manipulovat se Skolnim zafizenim v nepfitomnosti vychovatelky.

Kazdé poskozeni nebo zniéeni majetku SD nebo majetku Gcastnikd hlasi ugastnik vychovatelce. Uhrada
je vyzadovana od rodiclu Ucastnika, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoZznosti
vyfesSit nahradu skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

Ztraty véci hlasi ugastnici neprodlené vychovatelce. Ugastnici dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.

PFi nahlaseni kradeze ucastnikem se o udalosti poridi zaznam na zakladé vypovédi poSkozeneho. Véc se
pfeda organtim &innym v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR — ohlaseni
provadi poSkozeny, resp. jeho zakonny zastupce), nebo ucastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost.
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Ugastnici SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

VIII. Pravidla pro hodnoceni tucastnikii
Na hodnoceni a chovani Uucastnika ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o zakladni skole, t.|.
udéleni napomenuti, datky tfidniho ucitele, ditky Feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani
na vysvédceni.
Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miZe byt rozhodnutim feditelkou
z druziny vyloucen. Reditelka mize rozhodnout o vylou¢eni uc€astnika ze SD, pokud tento ucastnik
soustavné nebo nejakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

IX. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky ucastnikd, jejichz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o
rozsahu dochazky a zplUsobu odchodu u&astnika z druziny, pisemné odhlasky, zména Udaju v pfihlasce

Skolni druziny,

¢) tfidni knihy jednotlivych oddéleni (v elektronické formé&) ¢&i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace,
véetné dochazky uc€astnikl vedené v elektronickém dochazkovém systému Bell Hop,

d) celoroéni plan ginnosti (SVP),
e) Ctvrtletni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vedeni $koly,
f) vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti (denni rezim),

g) kniha Urazu a zaznamy o Urazech zaku — evidence je vedena v knize Urazu celé Skoly.

Platnost od 31. 10. 2023

Mgr. Katefina Salavova

feditelka Skoly

Pfiloha €. 1 — Rezim dne Skolni druziny
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